ELEKTRONSKA SPOROCILA

Prosnjo, zahvalo, opravicilo lahko napiSemo in posljemo tudi preko telefona ali racunalnika.

Pri tem pa moramo upostevati drugacna pravila pisanja.

1) SMS sporocilo
Datuma in kraja pisanja ne pisi.

Nagovor napisi, Ce je sporocilo uradno,
Ce je neuradno, ga lahko tudi izpustis.

Vsebino napisi na kratko,
lahko tudi v neknjizni
slovenscini, Ce je sporocilo
neuradno.

Pozdrav ni obvezen.
Pri neuradnih sporocilih ga
lahko napises na kratko, npr. Lp

Podpisi se, saj se to spodobi.
Ce naslovnika ne pozna$ dobro,
je to obvezen del sporocila.
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2) Elektronska posta

V to okence napisi svoj elektronski naslov z malimi tiskanimi ¢rkami,
npr. vida.kranjc@gmail.com

Sem vpisi e-naslov
. . v o pey e - 0od:
tistega, ki mu zelis pisati, |k
. . . Za
npr. miro.kranjc@gmail.com
deva: r

Sem vpisi naslov
tvojega besedila,
npr. ProsSnja

To je okence za elektronsko sporocilo. Vanj napises nagovor, vsebino, pozdrav in podpis.
Kraja in datuma pisanja ne pises.
Vsi deli e-sporocila naj bodo poravnani z levim robom.

Primer:
Dragi Miro!

Vceraj sem ti pozabila povedati, da imam danes po pouku delavnico
polstenja. Domov bom prisla Sele ob 16.30.

Lepo te prosim, da ti skuhas kosilo. Goveji zrezki, ki so v hladilniku,
so Ze posoljeni. Upam, da jih ne bos zazZgal @

Lp

Vida
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